ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2017/ZA 1l z dnia 20.02.2017r.

Chrzedcijanskie Stowarzyszenie Oséb Niepetnosprawnych, Ich Rodzin i Przyjaciot
,Ognisko” (ChSON ,Ognisko”) w zwigzku z realizacjg projektu ,Osrodek Rehabilitacji i
Wsparcia-Znacznie Aktywniejsi II” wspotfinansowanego ze srodkow Panstwowego Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych zwraca sie z zapytaniem ofertowym.

1. Zamawiajacy

Chrzedcijanskie Stowarzyszenie OsoOb Niepetnosprawnych, Ich Rodzin i Przyjaciot
,Ognisko” (ChSON ,,Ognisko”)

ul. Florianska 15, 31-019 Krakow

KRS 0000122277, NIP 676-10-86-863, REGON 350143777

www.ognisko.org.pl

Osoba do kontaktu:
Kinga Sikora — tel. 12 4231231, e-mail: kinga.sikora@ognisko.org.pl

2. Okreslenie trybu zamoéwienia

Niniejsze = zamowienie zostaje dokonane zgodnie 2z zasadg konkurencyjnosci
I ,Wytycznymi dotyczacymi audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych
w czesci lub w catosci ze srodkbw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu pn.
,Osrodek Rehabilitacji i Wsparcia Znacznie Aktywniejsi Il ” realizowanego w ramach Zadan
zlecanych - konkursy dla organizacji pozarzadowych, konkurs nr 24 Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Kod CPV ustalony na podstawie Wspdélnego Stownika Zamowien:
79212000-3 — ustugi audytu

4. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Wykonawca przeprowadza audyt zewnetrzny i opracowuje raport z audytu zgodnie
z ,Wytycznymi dotyczgcymi audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych
w czesci lub catosci ze srodkow PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (dokument zatgczony do zapytania
ofertowego).

W sytuacji zmiany wytycznych dotyczacych przeprowadzenia audytu, w czasie pomiedzy
wyborem Wykonawcy a realizacjg zamodwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do
przeprowadzenia audytu zgodnie z wymogami obowigzujgcymi w dniu rozpoczecia audytu.

Or,
O
%

(914
OGNISKO

IO~

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osab
Miepeinosprawnych

)stm N


http://www.ognisko.org.pl/

Definicje i cel audytu zewnetrznego, sposéb realizacji audytu zewnetrznego projektow

wspotfinansowanych ze srodkdow PFRON, rezultaty przeprowadzonego audytu, a takze

informacje na temat tego, jakie elementy powinien zawiera¢ raport z audytu okreslajg ww.
wytyczne.

Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione

w ramach realizacji projektu sg kwalifikowalne, a zadanie jest realizowane zgodnie

Z przepisami prawa, z wnioskiem i umowa.

Zgodnie z wytycznymi audyt obejmuje w szczegdlnosci:

1) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania,
w tym m.in.:

— weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatdw dowodoéw ksiegowych
dokumentujgcych zdarzenia dotyczgce realizacji zadania/projektu (w okresie
objetym audytem), w tym weryfikacje opisu dowoddéw ksiegowych (klauzul), zgodnie
z warunkami umowy; dobor préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych;

— ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaty
faktyczne poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg
zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

— sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wtasnego, zgodnie
z warunkami wskazanymi w umowie,

— kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami  ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pézn. zm.), w czesci dotyczgcej audytowanego zadania/projektu,

— sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa
w  zakresie zdarzen dotyczacych realizacji  zadania/projektu, zgodnie
z zasadami wskazanymi w umowie,

— sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegodlnosci w zakresie
podatku VAT),

2) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego
z dokumentacjg dotyczaca realizacji zadania/projektu,

3) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
0 uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr. 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

4) weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania
celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w zadaniu/
projekcie,

5) o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania zamowien
publicznych obejmujgcg w szczegdlnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo
stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.). W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy nie sg zobligowani
do stosowania ustawy Prawo zamowieh publicznych, audyt powinien obejmowac
prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci,

6) weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

7) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

8) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach
oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do
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Komunikatu Nr 4 Ministra Finansow z dnia 20 maja 2011 roku w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz.
23).

Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze papierowe raportu z audytu, a takze przekaze go
w wersji elektronicznej. Raport z audytu powinien zawiera¢ co najmniej elementy
wymienione w punkcie VIIIl.4 Wytycznych.

Raport powinien by¢ ponumerowany i parafowany przez audytora zewnetrznego.

Dodatkowe informacije o projekcie:
Numer umowy: ZZ0/000144/06/D z 15.04.2016r.

Okres realizacji projektu: 01.04.2016r. — 31.03.2018r. podzielony na dwa okresy
finansowania:
| okres od 01.04.2016 do 31.03.2017 (podlega audytowi)

Catkowity budzet projektu w | okresie finansowania: 358 652,00 zt
Wartos$¢ dofinansowania: 351 154,80 zt
Wartos¢ wktadu wtasnego: 7 497,20 zt
Liczba Beneficjentow Ostatecznych projektu w | okresie: 11 0sob.

5. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

Wykonawca zamdwienia musi spetniaC wymagania o ktorych mowa w ,Wytycznych
dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych w czesci lub
w catosci ze $Srodkbw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych”.

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne
doswiadczenie oraz dysponujg osobami o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu
w zakresie przeprowadzenia audytu.

Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:

a) dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

b) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektow finansowanych ze Srodkéw publicznych (przynajmnie;j
3 zadania/projekty),

c) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych,

d) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu audytu
zewnetrznego i/lub audytu wewnetrznego.

Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacie i doswiadczenie w przeprowadzaniu
audytu nalezy rozumie¢ osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).
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W przypadku osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu
warunki wskazane w ustepie powyzej pkt b-d stosuje sie odpowiednio.

Sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu powinien by¢é co najmniej
dwuosobowy, przy czym przynajmniej jedna osoba powinna posiada¢ uprawnienia biegtego
rewidenta.

Podmiot ubiegajgcy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu jest zobligowany
do ztozenia:
1. wykazu wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze $rodkéw
publicznych wraz z terminem ich wykonania,
2. wykazu oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,
3. potwierdzonych za zgodno$¢ =z oryginatem dokumentow potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego.
Wyzej wymienione dokumenty majg dotyczy¢ zardéwno kwalifikacji i doswiadczenia oséb,
ktore bedg bezposrednio uczestniczy¢é w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu
ubiegajgcego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ztozenie dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajgcy sie
0 przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu stanowi wymoég w stosunku do
oferentow.

Podmiot oraz odrebnie osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego
powinny spetniaé wymog bezstronnosci i niezaleznosci w_stosunku do ChSON ,Ognisko”.
Zasady spetnienia warunku bezstronnosci i niezaleznosci zawarte sg w dokumencie
~Wytyczne dotyczgce audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych ze srodkéw
PFRON”.

Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik do Wytycznych i niniejszego zapytania (zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego).

Wykonawca zamowienia nie moze by¢ powigzany z ChSON ,Ognisko”, Stowarzyszeniem
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Wnioskodawcami Iub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wnioskodawcoéw lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Whnioskodawcdw czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych powinno stanowi¢ integralng
czes¢ oferty na przeprowadzenie audytu zewnetrznego (zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego). Oswiadczenie sktada podmiot i odrebnie osoby majgce przeprowadzi¢ zadanie
audytowe.
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Przy wyborze Wykonawcy bedzie brane pod uwage takze kryterium dotychczasowego
doswiadczenia Wykonawcy w przeprowadzaniu audytéw projektow finansowanych ze
Ssrodkow publicznych oraz cena, o ktérych mowa w punkcie 6.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy ztozg kompletng oferte,
sporzadzong zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym ogtoszeniu.

6. Kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty.
Informacja na temat sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy
zastosuje nastepujgce kryteria:

a) cena oferty — 70%

b) doswiadczenie — 30%

Cena (70%):
Liczba punktéw, ktorg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez
podzielenie ceny najtanszej oferty przez cene oferty badanej oraz przemnozenie tak
otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktorg ustalono na 70 wg wzoru:
C=(Cmin/Cb)x 70

gdzie:

C - liczba punktow oferty wynikajgcych z kryterium ceny

Cmin — cena najtanszej oferty

Cb — cena badanej oferty
Maksymalna liczba punktdéw do uzyskania za kryterium cena - 70 pkt. Przez ,cene oferty”
rozumie sie ,cene brutto (suma)”

Doswiadczenie (30%):

W ramach tego kryterium przydzielone zostanie od 10 do 30 punktéw.

Liczba przyznanych punktéw bedzie zalezata od doswiadczenia oferentow. Oferty uzyskajg
nastepujgcy liczbe punktow:

1) 30 pkt. — w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit co najmniej 7 audytow projektéw
finansowanych ze srodkéw publicznych

2) 20 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit od 4 do 6 audytow projektéw
finansowanych ze $srodkéw publicznych

3) 10 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit 3 audyty projektéw finansowanych ze
srodkéw publicznych

Obowigzkiem oferenta  jest udokumentowanie posiadanego doswiadczenia
w zakresie przeprowadzonych audytow projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych.

Sposodb obliczenia ogdlnej oceny oferty:
0O=C+D
gdzie:
O - ocena ogodlna oferty
C —cena
D — doswiadczenie
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Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjecia negocjacji
z oferentami w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajacy
moze przeznaczyC na realizacje zamdwienia.

7. Sposoéb sporzadzenia oferty
e Oferta winna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej oraz zawiera¢ doktadne
oznaczenie wykonawcy, podpis osoby upowaznionej oraz okreslenie zatgcznikdw.
e Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, zas kserokopie dokumentow
potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem.

8. Miejsce i termin skladania ofert, zwigzanie ofertg

Termin sktadania ofert uptywa dnia 27 lutego 2017 r. do godz. 15.00.

Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajgcego — ul. Florianska 15, 31-019 Krakow
osobiscie lub przestac pocztg/kurierem (decyduje data stempla pocztowego)
w zaklejonej kopercie oznaczonej: ,,Audyt zewnetrzny projektu ,,Osrodek Rehabilitaciji
I Wsparcia Znacznie Aktywniejsi 11”.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni liczone od dnia uptywu terminu do skfadania ofert.

9. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

10.Informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia
Nie dotyczy.

12.Termin wykonania zaméwienia
Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje raport z audytu w terminie od 13 marca 2017 r.
do 17 marca 2017 r. Termin nie podlega negocjacjom.

13.Pozostate informacje

e O wyniku przeprowadzonego postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi
Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu.

e Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone bez otwierania.

e Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosC ograniczenia zakresu zamowienia przed
podpisaniem umowy zaleznie od okolicznosci lezgcych po stronie zamawiajgcego.

e Zapytanie ofertowe wraz z wzorami wymaganych zatgcznikow dostepne sg na
stronie internetowej zamawiajgcego www.ognisko.org.pl w zaktadce aktualnosci.
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Cene oferty nalezy poda¢ w formie ryczattu dla ustugi, uwzgledniajgc zakres
zamoOwienia oraz wszystkie koszty zwigzane 2z jego realizacjg, zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym. Cena oferty winna by¢
wyrazona w ziotych polskich (PLN) w kwocie brutto, w ztotych polskich bedag
prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

14.Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy
zatgczy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe upowazniong, nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci Wykonawcy (podmiot i osoby
wskazywane do przeprowadzenia audytu) wzgledem ChSON ,Ognisko”,

(zatgcznik nr 1 do zapytania),

Oswiadczenie o] braku powigzan kapitatowych lub osobowych
z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 2 do =zapytania), odrebnie podmiot i osoby
wskazywane do przeprowadzenia audytu,

Wykaz wykonanych audytéw zadan Ilub projektow finansowanych ze sSrodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania, w rozbiciu na podmiot i osoby majgce
przeprowadzac audyt zewnetrzny u Wnioskodawcy,

Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania audytowego,

Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie
w zakresie  audytowania zadan Ilub projektow finansowanych ze $rodkoéw
publicznych, zwigzane z badaniem prawidtowosci wykorzystania sSrodkow
publicznych oraz w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub audytu
wewnetrznego.

Krakéw, dnia 20.02.2017 r.

Sporzadzita:
Kinga Sikora
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